
 
 

 
 

- Analyser et assurer la gestion des 
informations liées aux relations de 
travail. 
- Collecter les informations et traiter 
les événements liés au temps de 
travail du personnel. 
- Assurer les relations avec le 
personnel et les tiers. 
- Réaliser et contrôler les bulletins de 
salaire. 
- Établir et contrôler les données de 
synthèse à partir de la production des 
bulletins de salaire. 
 
 

INFORMATIQUE 
 
Microsoft Office :  
Word, Excel,Power Point 
- INQUAS  
- SAP  
- Gilco 
- lims 

 
 
 
 

LANGUES 
 

Bilingue : espagnol, français 
Anglais: Elémentaire  

 
 
 

 
 

 
DIVERS 

 
Titulaire du permis B 
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Prénom NOM 
Adresse 
XXXXX VILLE        
☎Téléphone                                                                                         GESTIONNAIRE DE PAIE 
prénom.nom@free.fr   recherche de STAGE - Parcours de Reconversion professionnelle 
 

2001/2003 Baccalauréat professionnel bio industries de transformation, 
lycée professionnel XXXXX Paris (75) 

 
1999/2001 BEP professionnel XXXXX, xxx (78)                    
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

 
PROJET PROFESSIONNEL 
 
Après avoir été technicienne de laboratoire, métier dont j’ai apprécié la 
précision, le contact avec les clients et l’esprit d’équipe, je souhaite, 
aujourd’hui, exercer le métier de gestionnaire de paie, j’y vois la possibilité 
d’allier mes qualités organisationnelles et administratives. 
 
COMPETENCES ACQUISES  
 

- Participation à la rédaction de procédure, application des règles de 
qualité BPF et HSE. 

- Contrôle et Vérification du Respect des règles selon les pharmacopées 
(BPF) des prélèvements de matières premières. 

- Enregistrement des analyses (département de production), traitement des 
plaintes. Mise en œuvre de la sous-traitance, préparation des 
échantillons. 

- Gestion des stocks, des commandes et des déchets chimiques et 
biologiques avec les prestataires attitrés.  

- Production de matière première type « acariens », saisie des résultats sur 
informatique. 

- Contrôles microbiologiques d’environnement des activités de 
production selon les procédures en vigueur.  

- Transfert des échantillons de toute personne travaillant ou intervenant 
en zone à atmosphère contrôle (zac). 

- Analyse (selon mode opératoire établi), interprétation des résultats. 
- Réalisation d’analyse, étalonnage des appareils de mesure, saisie 

informatique des résultats. 
 

 
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES   
 
2015-2020 XXXXXXXXX (78) - Société Pharmaceutique - CDI 
 
2011-2015 Technicienne préleveuse en microbiologie Laboratoire X - 
Intérim 
 
2005-2010 Assistante technicienne, divers contrats temporaires pour 
XXXX, YYYY, ZZZZ, Biotech, Laboratoire, Cosmétologie, ...  
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